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Artigo 18.°
Atribuicao de licenca

1 — A Camara Municipal, tendo presente o relatério apresentado,
dard cumprimento aos artigos 100.° e seguintes do Cddigo de Pro-
cedimento Administrativo, dando aos candidatos o prazo de 15 dias
para se pronunciarem sobre 0 mesmo.

2 — Recebidas as reclamagoes dos candidatos, serdo as mesmas
analisadas pelo servico que elaborou o relatério de classificacao inicial,
e que apresentard a Camara Municipal um relatério final, devidamente
fundamentado, para decisao definitiva sobre a atribuicao de licenga.

3 — Da deliberacao que decida a atribuigao de licenca deve constar
obrigatoriamente:

a) A identificagdo do titular da licenga;

b) A freguesia ou drea do municipio em cujo contingente se
inclui a licenca atribuida;

¢) O tipo de servico que esta autorizado a praticar, nos termos
do artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto;

d) O regime de estacionamento e¢ o local de estacionamento,
se for caso disso;

e) O numero dentro do contingente;

f) O prazo para o futuro titular da licenga proceder ao licen-
ciamento do veiculo, nos termos dos artigos 6.° ¢ 21.° deste
regulamento.

Artigo 19.°
Emissao de licenca

1 — Dentro do prazo estabelecido na alinea f) do artigo anterior,
o futuro titular da licenga apresentara o veiculo para verificagao das
condigcoes constantes da Portaria n.° 227-A/99, de 15 de Abril.

2—No caso de a licenga em concurso ser atribuida a um tra-
balhador por conta de outrem ou a membro de cooperativa, este
dispoe de um prazo de 180 dias para efeitos de constituicdo de socie-
dade e licenciamento para o exercicio da actividade, findo o qual
caduca o respectivo direito a licenca.

3 — Ap0s a vistoria ao veiculo nos termos do n.° 1, comprovada
a constituicao da sociedade e o licenciamento previsto, e nada havendo
a assinalar, a licenca ¢ emitida pelo presidente da Camara Municipal,
a pedido do interessado, devendo o requerimento ser feito em
impresso proprio fornecido pela Camara Municipal e ser acompa-
nhado dos seguintes documentos, os quais serdo devolvidos ao reque-
rente apos conferéncia:

a) Alvard de acesso a actividade emitido pela Direcgdo-Geral
de Transportes Terrestres;

b) Certidao emitida pela conservatéria do registo comercial ou
bilhete de identidade, no caso de pessoas singulares;

¢) Livrete do veiculo e titulo de registo de propriedade;

d) Declaragao do anterior titular da licenga, com assinatura reco-
nhecida presencialmente, nos casos em que ocorra a trans-
missao da licenga prevista no artigo 25.° do presente regu-
lamento;

e) Licenca emitida pela Direccdo-Geral de Transportes Terres-
tres no caso de substitui¢ao das licencas previstas no artigo 24.°
deste regulamento.

4 — Pela emissao da licenca ¢ devida uma taxa no montante esta-
belecido no Regulamento de Taxas e Licengas.

5 —Por cada averbamento referente a matérias que nio sejam
da responsabilidade do municipio é devida a taxa prevista por Regu-
lamento de Taxas e Licengas.

Artigo 20.°
Caducidade da licenca

1 — Aslicengas de taxis, emitida ao abrigo do presente regulamento,
caducam nos seguintes casos:

a) Quando nao for iniciada a exploracdo no prazo fixado pela
Camara Municipal ou, na falta deste, nos 90 dias posteriores
a emissao da licenga;

b) Quando o alvara emitido pela Direc¢do-Geral de Transportes
Terrestres nao for renovado;

¢) Quando houver substitui¢ao do veiculo;

d) Quando houver abandono do exercicio da actividade.

2 — No caso previsto na alinea ¢) do nimero anterior, devera pro-
ceder-se a novo licenciamento de veiculo, observando para o efeito
a tramitacdo prevista no artigo 21.° do presente regulamento, com
as necessarias adaptagoes.

Artigo 21.°
Renovacao de alvara

1 — Os titulares de licengas emitidas pela Camara Municipal devem
fazer prova da renovacdo do alvarad de licenciamento da actividade,
no prazo maximo de 10 dias, sob pena de caducidade das licengas.

2 — Caducada a licenca, a Camara Municipal determina a sua
apreensao, a qual tem lugar na sequéncia de notificacdo ao respectivo
titular.

Artigo 22.°
Publicidade e divulgacao da concessao da licenca
1 — A Camara Municipal dara imediata publicidade a concessiao
da licenga através de:
a) Publicacdo de aviso através de edital a afixar nos Pagos do
Municipio e nas sedes das juntas de freguesia abrangidas;
b) Publicacdo de aviso num dos jornais mais lidos na area do
municipio.

2 — A Camara Municipal comunicara a concessao da licenca e o
teor desta as seguintes entidades:

a) Presidente da junta de freguesia respectiva;

b) Comandante da forca policial existente no concelho;
c) Direccao-Geral de Transportes Terrestres;

d) Direccao-Geral de Viagao;

e) Organizacoes sdcio-profissionais do sector.

Artigo 23.°
Obrigacoées fiscais

No ambito do dever de cooperagdio com a administracao fiscal
que impede sobre as autarquias locais, a Cadmara Municipal comu-
nicard a direcgdo de finangas respectiva a emissao de licengas para
exploragdo da actividade de transportes em taxi.

CAPITULO IV

Disposicoes finais e transitorias

Artigo 24.°
Regime supletivo

Aos procedimentos do concurso para atribuicdo das licengas sao
aplicaveis, subsidiariamente e com as necessarias adaptagoes, as nor-
mas dos concursos para aquisi¢ao de bens e servigos.

Artigo 25.°
Substituicao das licencas

A substitui¢ao de licengas nos termos do n.° 2 do artigo 37.° do
Decreto-Lei n.° 251/98, de 11 de Agosto, obedecerd ao processo de
licenciamento estabelecido nos artigos 5.° e 20.° do presente regu-
lamento, com as necessérias adaptagoes.

Artigo 26.°
Norma revogatoria

Sao revogadas todas as disposi¢cdes regulamentares aplicaveis ao
transporte em taxi que contrariem o estabelecido no presente
regulamento.

Artigo 27.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua
publicacao.

CAMARA MUNICIPAL DE FIGUEIRO DOS VINHOS

Antdncio n.° 37/2002 (2.2 série) — AP. — Pedro Miguel David
dos Santos Lopes, vice-presidente da Camara Municipal de Figueiré
dos Vinhos, faz saber que a Camara Municipal aprovou o Regulamento
do Sistema de Controlo Interno do Municipio de Figueiré dos Vinhos,
que agora se publica, na reunido ordinaria realizada no dia 8 de
Agosto de 2002.

26 de Agosto de 2002. — O Vice-Presidente da Camara, Pedro
Miguel David dos Santos Lopes.
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Regulamento do Sistema de Controlo Interno do Municipio
de Figueiré dos Vinhos

Preambulo

A base principal do presente Regulamento assenta no POCAL —
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a redacgdo dada
pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e pelos Decretos-Leis
n.* 315/2000, de 2 de Dezembro, e 84-A/2002, de 5 de Abril.

O POCAL consubstancia a reforma da administracao financeira
e das contas publicas no sector da administragao autarquica, no sentido
de permitir a gestdo econdmica, eficiente e eficaz das actividades
desenvolvidas pelas autarquias locais, no ambito das suas atribui¢oes
e competéncias, e tendo em vista o facto de se tornar indispensavel
o conhecimento integral e exacto da composi¢ao do patriménio muni-
cipal e do contributo deste para o desenvolvimento das comunidades
locais.

Nos termos do preambulo do citado diploma legal, o objectivo
principal do POCAL ¢ a criacao de condicoes para a integracao con-
sistente da contabilidade orcamental, patrimonial e de custos numa
contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fun-
damental de apoio a gestdo das autarquias locais.

Segundo o referido diploma legal, tal objectivo permite, em linhas
gerais: o controlo financeiro e a disponibilizacdo de informacao para
os Orgaos autarquicos; o estabelecimento de regras e procedimentos
especificos para a execugao or¢amental e modificacao dos documentos
previsionais, tendo em consideracdo que na execucdo orcamental
devem ser tidos sempre em conta os principios da mais racional uti-
lizacdo possivel das dotacoes aprovadas e da melhor gestao de tesou-
raria; uma melhor uniformizacao de critérios de previsao; a obtengao
dos elementos indispenséveis ao calculo dos agregados relevantes da
contabilidade nacional, e a disponibilizacao de informacao sobre a
situacdo patrimonial de cada autarquia.

O prosseguimento do referido anteriormente passa, necessaria-
mente, pela implementagdo do sistema de controlo interno que
engloba, designadamente, o plano de organizacao, politicas, métodos
e procedimentos de controlo, bem como todos os outros métodos
e procedimentos definidos pelos responsaveis autarquicos que con-
tribuam para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevengao
e deteccdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactidao
e a integridade dos registos contabilisticos e a preparacdo oportuna
de informagao financeira fiavel.

Assim, perante o disposto, ¢ elaborado o Regulamento do Sistema
de Controlo Interno da Camara Municipal de Figueiré dos Vinhos,
que, ao abrigo da competéncia prevista na alinea a) do n.° 7 do
artigo 64.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, deliberou, em reuniao
ordinaria realizada em 8 de Agosto de 2002, aprova-lo.

CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Objecto

1 — O presente Regulamento institui o Sistema de Controlo Interno
da Camara Municipal de Figueiré dos Vinhos e visa estabelecer um
conjunto de regras definidoras de métodos e procedimentos de con-
trolo que permitam assegurar o desenvolvimento das actividades rela-
tivas a evolucdo patrimonial, de forma ordenada e eficiente, incluindo
a salvaguarda dos activos, prevencao e deteccao de situacoes de ile-
galidade, fraude e erro, a exactidao e a integridade dos registos con-
tabilisticos e a preparagao oportuna de informacao financeira fiavel.

2 — O presente Regulamento visa também assegurar o cumpri-
mento das disposicoes legais e das normas internas aplicaveis as acti-
vidades municipais e a verificagdo da organizagdo dos respectivos pro-
cessos e documentos.

3 — Em conformidade com o POCAL, os métodos e procedimentos
de controlo visam assegurar os seguintes objectivos:

a) A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita
a elaboragao, execucdo e modificacdo dos documentos pre-
visionais e a elaboracao das demonstragoes financeiras e ao
sistema contabilistico;

b) O cumprimento das deliberacdes dos 6rgaos e das decisdes
dos respectivos titulares;

¢) A salvaguarda do patriménio;

d) A aprovagao e controlo de documentos;

e) A exactiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem
assim, a garantia da fiabilidade da informacgao produzida;

f) O incremento da eficiéncia das operacoes;

g) A adequada utilizacdo dos fundos e o cumprimento dos limites
legais a assuncdo de encargos;

h) O controlo das aplicagoes e do ambiente informatico;

i) A transparéncia e a concorréncia no ambito dos mercados
publicos;

j) O registo oportuno das operagdes pela quantia correcta nos
documentos e livros apropriados e no periodo contabilistico
a que respeitam, de acordo com as decisoes de gestdo e no
respeito das normas legais.

4 — Na definicao das funcoes de controlo e na nomeagao dos res-
pectivos responséveis deve atender-se:

a) A identificacio das responsabilidades funcionais;

b) Aos circuitos obrigatérios dos documentos e as verificacoes
respectivas;

¢) Ao cumprimento da segregacdo das fungdes de acordo com
as normas legais e os principios de gestao, nomeadamente
para salvaguardar a separacao entre o controlo fisico e o
processamento dos correspondentes registos.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacao

O Sistema de Controlo Interno € aplicével a todos os servicos muni-
cipais da Camara Municipal de Figueiré dos Vinhos, sob a coor-
denacio da Divisao Administrativa e Financeira.

Artigo 3.°
Organizacgao e funcionamento das unidades organicas

Todas as unidades organicas que fazem parte integrante dos servi¢os
municipais deverao fundamentar a sua organizacio e funcionamento
nas normas constantes do presente Sistema de Controlo Interno, tendo
em conta as fungdes que a cada uma estdo adstritas, assim como
as competéncias inerentes a cada unidade organica, conforme o esta-
belecido na estrutura e organizagao dos servicos, organograma e qua-
dro de pessoal, publicada no apéndice n.° 39 ao Didrio da Repiiblica,
2.2 série, n.° 78, de 2 de Abril de 2001.

Artigo 4.°
Coordenacao do Sistema de Controlo Interno

1— A unidade orgénica a qual estd cometida a coordenagdo do
Sistema de Controlo Interno é a Divisao Administrativa e Financeira,
a qual compreende:

a) O Sector de Notariado e Actas (Sector de Notariado e Sector
de Actas);

b) A Secgdo de Contabilidade e Finangas (Sector de Receitas
e Despesas, Sector de Compras e Aprovisionamento e Sector
de Patriménio);

¢) A Seccdo de Pessoal, Expediente Geral e Arquivo (Sector
de Pessoal, Sector de Expediente Geral e Sector de Arquivo);

d) A Seccdo de Administracdo Geral (Sector das Taxas e Licen-
cas, Sector de Aguas e Sector de Contencioso Fiscal);

e) A Tesouraria.

2 — As fungdes e competéncias de todas as unidades organicas
540 as constantes na estrutura e organizacao dos servicos, organograma
e quadro de pessoal, aprovados pela Assembleia Municipal em sessao
ordinéria realizada em 23 de Fevereiro de 2001 e publicada no apén-
dice n.° 39 ao Didrio da Republica, 2.* série, n.° 78, de 2 de Abril
de 2001.

Artigo 5.°

Pressupostos legais da sua aplicaciao

A aplicacdo do presente Regulamento do Sistema de Controlo
Interno terd sempre em conta:

a) A verificacdo do cumprimento da Lei n.° 169/99, de 18 de
Setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de
11 de Janeiro, que estabelece o quadro de competéncias, assim
como o regime juridico de funcionamento, dos 6rgaos das
autarquias locais;

b) Averificagdo do cumprimento da Lei n.© 42/98, de 6 de Agosto
(Lei das Financas Locais), com as alteragdes constantes na
Lei n.° 94/2001, de 20 de Agosto;

¢) A verificacdo do cumprimento do Cédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.® 442/91, de 15
de Novembro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei
n.° 6/96, de 31 de Janeiro;

d) A verificacio do cumprimento do POCAL — Plano Oficial
de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo
Decreto-Lein.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteracoes
introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, e pelos
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Decretos-Leis n.°® 315/2000, de 2 de Dezembro, e 84-A/2002,
de 5 de Abril;

e) A verificagdio do cumprimento do Decreto-Lei n.° 197/99,
de 8 de Junho, relativo ao regime juridico da realizacao das
despesas publicas e da contratacdo publica relativa a locagao
e aquisicao de bens méveis e servigos;

f) A verificacdo do cumprimento do Decreto-Lei n.° 59/99, de
2 de Marco, com as alteracoes introduzidas pela Lei n.° 163/99,
de 14 de Setembro, relativo ao regime juridico das emprei-
tadas de obras publicas quanto aos procedimentos inerentes
aos concursos de empreitadas de obras publicas;

g) A verificacdo do cumprimento do Regulamento de Inventério
e Cadastro do Patriménio do Municipio;

h) A verificacdo do funcionamento das normas de organizagao
dos servicos municipais e respectiva estrutura organica, cons-
tantes dos documentos de reestruturacdo dos servicos muni-
cipais;

i) Averificacdo do cumprimento das disposi¢des do Plano Direc-

tor Municipal de Figueiré dos Vinhos (PDMFV);

A verificagcao do cumprimento dos restantes regulamentos

municipais em vigor;

A verificagdo do cumprimento dos restantes diplomas legais

aplicaveis as autarquias locais.

~
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Artigo 6.°
Flexibilidade do Sistema de Controlo Interno

O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno tera a
flexibilidade necesséria de evolucao futura, para se reajustar no tempo,
as eventuais alteragoes de natureza legal que entretanto venham a
ser publicadas no Didrio da Repiiblica para aplicacdo as autarquias
locais, quer através de leis emanadas da Assembleia da Repiblica,
quer por meio de outros diplomas aprovados pela administragao cen-
tral, bem como de outras normas de enquadramento e funcionamento
local, deliberados pela Camara Municipal, no ambito das respectivas
competéncias e atribuicoes legais.

CAPITULO II
Dos principios e regras
SECCAO I
Da elaboracao do orcamento e das Grandes Opgdes do Plano

Artigo 7.°
Principios orcamentais

Na elaboragao e execucdo do orcamento da autarquia devem ser
seguidos os seguintes principios orcamentais:

a) Principio da independéncia — a elaboracéo, aprovacao e exe-
cugdo do orgamento da autarquia ¢ independente do Orca-
mento do Estado;

b) Principio da anualidade — os montantes previstos no orga-
mento sdo anuais, coincidindo o ano econdémico com 0 ano
civil;

¢) Principio da unidade — o orcamento das autarquias locais
é Unico;

d) Principio da universalidade — o or¢amento compreende todas
as despesas e receitas;

e) Principio do equilibrio — o0 orgamento prevé os recursos

necessarios para cobrir todas as despesas, e as receitas cor-
rentes devem ser pelo menos iguais as despesas correntes;
f) Principio da especificacdo — o orgamento discrimina suficien-
temente todas as despesas e receitas nele previstas;
Principio da ndo consignacdo — o produto de quaisquer recei-
tas nao pode ser afecto a cobertura de determinadas despesas,
salvo quando essa afectagao for permitida por lei;
Principio da ndo compensagao — todas as despesas e receitas
sao inscritas pela sua importéncia integral, sem deducoes de
qualquer natureza.
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Artigo 8.°
Regras previsionais
A elaboragao do orgamento da autarquia deve obedecer as seguintes
regras previsionais:

a) As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a ins-
crever no orgamento nao podem ser superiores a média arit-
mética simples das cobrancas efectuadas nos ultimos 24 meses
que precedem o més da sua elaboragao;

b) Asimportancias relativas as transferéncias correntes e de capi-
tal s6 podem ser consideradas no orcamento em conformidade
com a efectiva atribuicdo pela entidade competente;

¢) Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as importancias
relativas as transferéncias financeiras, a titulo de reparti¢ao
dos recursos publicos do Or¢amento do Estado, a considerar
no orcamento aprovado, devem ser as constantes do Orca-
mento do Estado em vigor até a publicagdo do Orgamento
do Estado para o ano a que ele respeita;

d) As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser con-
sideradas no orcamento depois da sua contratacdo, indepen-
dentemente da eficacia do respectivo contrato;

e) Asimportancias previstas para as despesas com pessoal devem
ter em conta apenas o pessoal que ocupe lugares no quadro,
requisitado e em comissao de servico ou contratos a termo
certo, bem como aqueles cujos contratos ou abertura de con-
curso para ingresso ou acesso estejam devidamente aprovados
no momento da elaboragdo do orgamento;

f) No orcamento inicial, as importéncias a considerar nas rubri-
cas de remuneracoes de pessoal devem corresponder a da
tabela de vencimentos em vigor.

Artigo 9.°
Documentos previsionais

A elaboragao, aprovagao e execucao dos documentos previsionais
toma relevancia especial, sendo o seu ambito abrangente a todas as
unidades orgéanicas da Camara Municipal. A caracterizagdo e forma
dos documentos previsionais resume-se no seguinte:

a) As Grandes Opgoes do Plano;
b) O orcamento.

Artigo 10.°
As Grandes Opcoes do Plano

As Grandes Opcoes do Plano compreendem as linhas de desen-
volvimento estratégico da Camara Municipal, incluindo o Plano Plu-
rianual de Investimentos e as actividades mais relevantes da gestao
autdrquica.

Artigo 11.°
Plano plurianual de investimentos

1 — O plano plurianual de investimentos inclui todos os projectos
e acgoes a realizar no ambito dos objectivos estabelecidos pela autar-
quia, explicitando a previsao da respectiva despesa.

2 — A sua caracterizacdo baseia-se nas seguintes especificagoes:

a) Tera um horizonte mével de quatro anos, devendo ser rea-
justado todos os anos;

b) Prevé a elaboracio do mapa de execucdo anual do plano
plurianual de investimentos para apoiar o acompanhamento
da sua execugao;

¢) Em caso de atraso na aprovagao do orgamento, manter-se-a
em execugao o plano de investimentos em vigor;

d) Sé podem ser realizados projectos e ou acgdes até ao montante
de dotacdo inscrita para esse ano no orcamento respectivo.

Artigo 12.°
Orcamento municipal

O orcamento municipal prevé todas as despesas e receitas da autar-
quia, cuja caracterizagao pode ser descrita da seguinte forma:

a) Na sua elaboragao deve ter-se em atengdo os principios orca-
mentais e as regras previsionais em articulacdo com o plano
plurianual de investimentos;

b) E constituido por dois tipos de mapas: mapa resumo das
receitas e das despesas, desagregado segundo a classificacao
econdmica e organica;

¢) Em caso de atraso na aprovacdo do orcamento, manter-se-a
em execugao o orcamento em vigor do ano anterior;

d) Hé lugar a revisdes do orcamento (modificagdes orcamentais)
quando houver aumento global da despesa orgada para ocor-
rer a despesas nao previstas, salvo quando se tratar de receitas
legalmente consignadas, empréstimos contratados e aplicagao
de nova tabela de vencimento publicado apds a aprovagao
do orcamento inicial;

e) Halugar a alteragdes orcamentais (modificagdes orcamentais)
ao longo de cada exercicio econémico, para ocorrer a despesas
insuficientemente dotadas.
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Artigo 13.°
Revisdes do orcamento

As revisoes do orcamento sdo também modificacoes orcamentais
em que podem ser utilizadas as seguintes contrapartidas, para além
das referidas na alinea d) do nimero anterior:

a) Saldo apurado que transita do ano anterior;

b) O excesso de cobranga em relacao a totalidade das receitas
previstas no orcamento;

¢) Outras receitas que a autarquia seja autorizada a arrecadar.

Artigo 14.°
Alteracoes do orcamento

1 — As alteragoes do orcamento sao modificagcdes orcamentais que
podem incluir reforcos de dotagoes de despesas resultantes da dimi-
nuicdo ou anulagao de outras dotacoes.

2 — As alteragdes do or¢camento podem ainda incluir reforcos ou
inscricdes de dotacdes de despesa por contrapartida de produto de
contratacdo de empréstimos ou de receitas legalmente consignadas,
ou por aplicagdo de nova tabela de vencimento publicado apds a
aprovagao do orgamento inicial.

Artigo 15.°
Principios e regras da execucio do orcamento

Na execucdo do orcamento municipal devem ser respeitados os
seguintes principios e regras:

a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem
sido objecto de inscrigao or¢camental adequada;

b) A cobranga de receitas pode no entanto ser efectuada para
além dos valores inscritos no or¢amento;

¢) As receitas liquidadas e nao cobradas até 31 de Dezembro
devem ser contabilizadas pelas correspondentes rubricas do
orcamento do ano em que a cobranga se efectuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas
e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscritas
no orcamento e com dotagao igual ou superior ao cabimento
€ a0 compromisso, respectivamente;

e) As dotacoes orcamentais da despesa constituem o limite
maximo a utilizar na sua realizacao;

f) As despesas a realizar com a compensacdo em receitas legal-
mente consignadas podem ser autorizadas até a concorréncia
das importancias arrecadadas;

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de
Dezembro do ano a que respeitam, devendo o pagamento
dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até essa
data ser processado por conta das verbas adequadas ao orga-
mento que estiver em vigor no momento em que se proceda
ao seu pagamento;

h) O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos
na alinea g) no prazo improrrogavel de trés anos a contar
de 31 de Dezembro do ano a que respeita o crédito,

i) Os servicos, no prazo improrrogavel definido na alinea ante-
rior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assu-
midos e ndo pagos, sempre que ndo seja imputavel ao credor
arazao do nao pagamento.

SECCAO II
Da contabilidade patrimonial

Artigo 16.°
Principios contabilisticos

A aplicagao dos principios contabilisticos fundamentais a seguir
formulados deve conduzir a obtencdo de uma imagem verdadeira
e apropriada da situacdo financeira, dos resultados e da execugdo

orcamental da autarquia:

a) Principio da entidade contabilistica — constitui entidade con-
tabilistica todo o ente publico ou de direito privado que esteja
obrigado e elaborar e apresentar contas de acordo com o
POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias
Locais. Quando as estruturas organizativas e as necessidades
de gestdo e informacao o requeiram, podem ser criadas sub-
entidades contabilisticas, desde que esteja devidamente asse-
gurada a coordenacdo com o sistema central;

Principio da continuidade — considera-se que a entidade
opera continuadamente, com duragéo ilimitada;

Principio da consisténcia — considera-se que a entidade nao
altera as suas politicas contabilisticas de um exercicio para
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o outro. Se o fizer e a alteragao tiver efeitos materialmente
relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo
as demonstracoes financeiras;

d) Principio da especializacdo (ou do acréscimo) — os proveitos
e os custos sao reconhecidos quando obtidos ou incorridos,
independentemente do seu recebimento ou pagamento,
devendo incluir-se nas demonstracoes financeiras dos perio-
dos a que respeitem;

e) Principio do custo histérico— os registos contabilisticos
devem basear-se em custos de aquisicao ou de producao;

f) Principio da prudéncia — significa que é possivel integrar nas
contas um grau de precaucdo ao fazer as estimativas exigidas
em condicoes de incerteza sem, contudo, permitir a criagao
de reservas ocultas ou provisdes excessivas ou a deliberada
quantificacao de activos e proveitos por defeito ou de passivos
€ Custos por excesso;

g) Principio da materialidade — as demonstragoes financeiras
devem evidenciar todos os elementos que sejam relevantes
e que possam afectar avaliagoes ou decisoes dos 6rgaos das
autarquias locais e dos interessados em geral;

h) Principio da ndo compensacao — os elementos das rubricas
do activo e do passivo (balango), dos custos e perdas e de
proveitos e ganhos (demonstracdo de resultados) sdo apre-
sentados em separado, nao podendo ser compensados.

CAPITULO III

Da organizacao contabilistica,
orcamental e patrimonial

SECCAO I

Da gestao financeira, orgamental, contabilistica e patrimonial

Artigo 17.°
Funcio e competéncia

A gestdo financeira, orcamental, contabilistica e patrimonial estd
directamente cometida a Divisao Administrativa e Financeira.

Artigo 18.°
Gestao financeira e orcamental

1 — A gestao financeira em sentido lato engloba a execucao do
orcamento municipal, os movimentos da contabilidade geral ou patri-
monial e a tesouraria, de acordo com as deliberagoes e decisdes toma-
das pelo 6rgao executivo, tendo em conta a sua programacao ao longo
de cada exercicio econdémico.

2 — A gestao financeira, orcamental, contabilistica e patrimonial
obedece as disposicoes legais do POCAL — Plano Oficial de Con-
tabilidade das Autarquias Locais, sendo sustentada pelo sistema con-
tabilistico municipal.

Artigo 19.°
Organizacao do sistema contabilistico municipal

1 — A organizagdo contabilistica e patrimonial do municipio e res-
pectivo funcionamento rege-se pelos procedimentos definidos no
POCAL, pelas normas previstas no presente Regulamento e pelas
disposicoes definidas nos documentos de reestruturagao e organizagao
dos servi¢os municipais.

2 — O sistema contabilistico municipal funciona com base nas
seguintes aplicagoes informaticas:

a) Contabilidade orcamental,

b) Contabilidade geral ou patrimonial;
¢) Contabilidade de custos;

d) Gestao de materiais (stocks).

3 — O sistema contabilistico municipal assenta fundamentalmente
nos seguintes grupos de componentes:

a) O inventério, que corresponde a todos os bens, direitos e
obrigacdes constitutivos do seu patriménio;

b) Osdocumentos e registos, que assentam na utilizacao de docu-
mentos e livros de escrituracdo, cujo conteido minimo obri-
gatdrio e respectiva explicitacdo se encontram definidos no
POCAL;

¢) A contabilidade de custos, que assenta no apuramento dos
custos das fungdes e dos custos subjacentes a fixacao de tarifas
e precos de bens e servigos, nos termos do POCAL.
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4 — Os documentos principais de prestacdo de contas da Camara
Municipal de Figueir6 dos Vinhos sao os seguintes:

a) O balanco;

b) A demonstragao de resultados;

¢) Os mapas de execugao orcamental;

d) Os anexos as demonstragdes financeiras;
e) O relatorio de gestdo.

5 —No desempenho das suas competéncias, os responsaveis dos
servigos procurarao aplicar, sempre que possivel, o principio da segre-
gacgao de fungdes, tendo em conta a salvaguarda do Sistema de Con-
trolo Interno.

SECCAO II
Disponibilidades

Artigo 20.°
Normas e procedimentos

1 — A importancia em numerdario existente em caixa, na tesouraria
municipal, nao deve ultrapassar o valor definido pelo 6rgao executivo
do municipio para cada ano econdémico.

2—Em caso de reconhecida necessidade, o 6rgao executivo do
municipio pode deliberar sobre a aprovacao da constituicao de fundos
de maneio para ocorrer a pequenas despesas correntes consideradas
urgentes e inadidveis.

3 — Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Cimara Muni-
cipal deve deliberar, normalmente no inicio de cada exercicio eco-
ndémico, que coincide com o inicio de cada ano civil, sobre a aprovagao
da constituicao dos fundos de maneio estritamente necessarios, defi-
nindo as normas a que os mesmos devem obedecer, das quais deve
constar:

a) Os limites maximos e a designacdo da unidade orgénica e
dos respectivos responsaveis pelo seu movimento;

b) Os fundos de maneio funcionam durante o ano econémico
e até 31 de Dezembro de cada ano;

c) A afectagdo dos fundos de maneio, segundo a natureza das
despesas, sera feita nas correspondentes rubricas da classi-
ficacdo econdmica, cuja tarefa ¢ da competéncia da Seccao
de Contabilidade e Financas, sendo emitidas as respectivas
ordens de pagamento, para efeitos da sua reconstituicao;

d) Os fundos de maneio serao reconstituidos mensalmente con-
tra os documentos justificativos das despesas (recibos ou docu-
mento equivalente emitidos de forma legal), sendo registadas
pelos servigos administrativos de apoio em livros adequados
ou por meio de processos informaticos, os quais devem ser
assinados pelos respectivos responsaveis e pelo presidente da
Camara ou vereador com competéncia delegada;

e) A reposicao dos fundos de maneio sera efectuada na Tesou-
raria Municipal até 31 de Dezembro de cada ano.

4 — A abertura de contas bancarias tituladas pela autarquia fica
sujeita a prévia deliberacdo do drgao executivo.

5 — As contas bancérias devem ser tituladas pela autarquia, sendo
movimentadas em simultaneo pelo tesoureiro ou substituto e pelo
presidente da Camara, ou por vereador com competéncia delegada.

6 — A emissao de ordens de pagamento s6 deve ser feita na posse
dos seguintes documentos devidamente conferidos e autorizados:

a) Facturas;

b) Deliberacgoes da Camara;
¢) Despachos;

d) Pedidos de processamento.

7 — Os pagamentos devem ser efectuados através de numerario,
cheque ou transferéncia bancaria, em funcdo do montante a pagar.

8 — De um modo geral, s6 devem ser efectuados pagamentos de
baixo valor em numerario. No acto do pagamento deve ser entregue
o respectivo recibo, e na falta deste é necessario apor o carimbo
e assinatura da entidade na ordem de pagamento.

9 — O pagamento por cheque, a emissdo de cheques e os cheques
nao preenchidos devem estar a guarda do tesoureiro, o qual devera
providenciar no sentido de ficar com uma cépia de cada cheque
emitido.

10 — Deve efectuar-se o registo do nome da entidade bancéria
e o numero do cheque na respectiva ordem de pagamento. Cada
cheque devera ser assinado pelo responsavel que o emite e pelo pre-
sidente da Camara ou vereador com competéncia delegada, e auten-
ticado através de selo branco. A assinatura de cheques s6 deve ser
feita na presenca da respectiva ordem de pagamento devidamente
rubricada por dois funcionarios da Divisdo Administrativa e Finan-
ceira, que procedem a respectiva conferéncia do valor e do bene-

ficidrio. No acto do pagamento é aposto o carimbo na ordem de
pagamento com a designacao de «Pago».

11 — Os cheques emitidos que tenham sido anulados devem ser
arquivados sequencialmente depois de inutilizadas as assinaturas, no
caso de o mesmo ter sido assinado.

12 — Diariamente deve ser efectuado na Tesouraria o depoésito
de todas as importancias recebidas em dinheiro e ou cheque.

13 — A emissdo de receitas municipais ¢ feita no Sector de Expe-
diente Geral, e a cobranca deve ser efectuada pela Tesouraria.

14 — O Sector de Expediente Geral devera proceder a elaboragao
de um mapa resumo didrio tendo por base as guias de receitas emitidas
e enviar para a Seccao de Contabilidade e Finangas.

15 — A Tesouraria deverd manter actualizadas as contas correntes
das instituicdes de crédito tituladas pela Administracio Municipal.

16 — As reconciliacdes bancérias devem ser feitas mensalmente
e confrontadas com os registos da contabilidade, por um funcionario
designado pelo chefe da Divisao Administrativa e Financeira, que
nao pertenca a Tesouraria nem tenha acesso as respectivas contas
correntes. Depois de elaboradas devem ser visadas pelo responsavel
da Seccao de Contabilidade e Financas ou pelo chefe da Divisao
Administrativa e Financeira.

17 — Quando se verifiquem diferengas nas reconciliagdes bancarias,
devem estas ser averiguadas e prontamente regularizadas sempre que
se justifique, através de despacho da presidéncia.

18 — Findo o periodo de validade dos cheques em transito, deve
proceder-se ao respectivo cancelamento junto das instituicdes ban-
carias, efectuando-se os necessarios registos contabilisticos de regu-
larizacao.

19 — Todas as guias de receitas emitidas pelos diversos servigos
deverdo ser pagas no proprio dia. Caso ndo se verifique o seu paga-
mento as mesmas devem ser anuladas pelos respectivos servigos
emissores.

20 — Todos os recibos de aluguer de contadores, consumo de agua,
saneamento e residuos sdlidos deverdo ser pagos até ao dia 20 de
cada més da data da sua cobranga. Se o mesmo ndo se verificar
deve ser acrescido ao valor dos recibos juros de mora se o seu paga-
mento for efectuado nos 15 dias posteriores a data limite de paga-
mento. Se apds este prazo existirem ainda recibos para cobranca deve
a Tesouraria enviar para a Seccao de Execugdes Fiscais uma certidao
de divida por cada documento nao cobrado juntamente com uma
relacdo dos devedores remissos, em que sao listados todos os recibos
nao pagos naquele periodo. Neste caso, para além dos juros de mora
serd cobrada a taxa de relaxe.

21 — O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos,
montantes e documentos entregues a sua guarda ¢é verificado, na
presenca daquele ou seu substituto, através de contagem fisica do
numerdrio e documentos sob sua responsabilidade a realizar, pelos
funcionarios designados pelo chefe da Divisao Administrativa e
Financeira, nas seguintes situacoes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

¢) No final do mandato do 6rgao executivo eleito ou do 6rgao
que o substitui, no caso de aquele ter sido dissolvido;

d) Quando for substituido o tesoureiro.

22 — Sao lavrados termos de contagem dos montantes sob a res-
ponsabilidade do tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e,
obrigatoriamente, pelo presidente da Camara, Chefe da Divisao Admi-
nistrativa e Financeira e pelo tesoureiro, no final e no inicio do man-
dato do 6rgao executivo.

23 — No caso de substituicao do tesoureiro, os termos de contagem
serao também assinados pelo tesoureiro cessante.

24 — Para efeitos de controlo de tesouraria e endividamento serao
obtidos junto das instituigdes de crédito extractos de todas as contas
de que a autarquia € titular.

25 — O tesoureiro responde directamente perante o Orgao exe-
cutivo pelo conjunto das importancias que lhe sdo confiadas e os
outros funciondrios e agentes em servico na Tesouraria respondem
perante o respectivo tesoureiro pelos seus actos e omissoes que se
traduzem em situacoes de alcance, qualquer que seja a sua natureza,
devendo o tesoureiro para tal estabelecer um sistema de apuramento
didrio de contas relativo a caixa.

26 — O tesoureiro nao ¢ responsavel por factos apurados que nao
lhe sejam imputados, excepto se, no desempenho das suas fungdes
de gestdo, controlo e apuramento de importancias, houver procedido
com culpa.

27 — Sempre que, no ambito das acgdes inspectivas, se realize a
contagem dos montantes sob responsabilidade do tesoureiro, compete
ao presidente da Camara, mediante requisi¢do do inspector ou inqui-
ridor, dar instrucoes as instituicoes de crédito para que fornegam
directamente aquele, todos os elementos necessarios para o exercicio
das suas fungdes.
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SECCAO III
Das contas de terceiros

Artigo 21.°
Normas e procedimentos

Os métodos e procedimentos de controlo das contas de terceiros
permitem, designadamente, assegurar que:

1 — As compras sao efectuadas pelo Sector de Compras e Apro-
visionamento, com base em requisicdo externa ou contrato, apos a
verificagdo do cumprimento das normas legais aplicéveis, nomeada-
mente, em matéria de assuncdo de compromissos, de concursos e
de contratos.

2 — O processo de compra inicia-se no Sector de Compras e Apro-
visionamento, com base nos pedidos dos servigos utilizadores ou nota
de encomenda emitida pela gestao de stocks.

3 — O Sector de Compras e Aprovisionamento verifica se o pro-
cesso de aquisicao esta ou nao sujeito a concurso ou simples consulta,
sendo emitida a respectiva informacdo a Administracdo Municipal,
a qual procede a escolha do procedimento que é aprovado por des-
pacho ou deliberagcao camararia, com base no Decreto-Lei n.° 197/99,
de 8 de Junho, referente ao Regime Juridico de Realizacdo de Des-
pesas Publicas e da Contratacao Publica, relativa a locacdo e aquisi¢ao
de bens moveis e servicos, tendo por base:

a) Concurso publico;

b) Concurso limitado por prévia qualificacao;

¢) Por negociacao com publicagao prévia de antincio;

d) Por negociacdo sem publicacdo prévia de anincio;

e) Concurso limitado sem apresentagdo de candidaturas;
f) Com consulta prévia;

g) Ajuste directo.

4 —Em conformidade com cada uma das opgoes, serd iniciado
0 processo nos termos legais, aplicando os procedimentos previstos
no Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho.

5 — No caso de implicar ajuste directo, apenas com consulta sim-
ples, sao considerados os seguintes procedimentos:

a) Sempre que um servico pretenda efectuar uma compra, e
se o(s) bem(s) ndo existir(em) em stock ou se existir(em)
mas em quantidade(s) insuficiente(s), o armazém deve reme-
ter ao Sector de Compras e Aprovisionamento uma nota de
encomenda, devendo esta mencionar a especificacio do(s)
artigo(s) e quantidades a adquirir;

b) A nota de encomenda deve ser emitida em dois exemplares,

sendo o original para o Sector de Compras e Aprovisiona-

mento, e o duplicado para o arquivo da gestdo de stocks;

Na posse da nota de encomenda, o Sector de Compras e

Aprovisionamento dard inicio a consulta e pesquisa do for-

necedor através da consulta dos seus proprios ficheiros ou

consulta directa a fornecedores;

d) Ap6s a seleccao do fornecedor, o Sector de Compras e Apro-
visionamento procede a emissao de uma requisi¢do externa
e comunica a Secgao de Contabilidade e Finangas para infor-
macido de cabimentagao.
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6 — A requisicao externa deve mencionar as quantidades e todas
as especificacoes dos artigos a adquirir, preco unitario, descontos,
prazos de entrega e condicoes de pagamento, entre outros elementos
igualmente importantes.

7 — A requisicao externa deve ser assinada pelo chefe da Divisao
Administrativa e Financeira e pelo presidente ou vereador com com-
peténcia delegada. Este documento deve ser emitido em quadru-
plicado, destinando-se o original ao fornecedor, o duplicado para
a Secgao de Contabilidade e Financas para se proceder ao registo
da cabimentacdo e a fim de ser conferido com os restantes docu-
mentos originados pela compra (guia de remessa, guia de recepgao,
guia de entrada em armazém e factura do fornecedor), o triplicado
para o servico receptor no sentido de este ter conhecimento que
a compra foi lancada e o quadruplicado para o arquivo do Sector
de Compras e Aprovisionamento.

8 — A entrega dos bens ¢é feita no armazém e em alguns casos
no préprio servico que requisitou o(s) bem(ns) onde o responsavel
pela recepcao tem que pedir ao transportador a guia de remessa.

9 — A conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa dos bens rece-
bidos deve ser efectuada de imediato, por um funcionario designado
para o efeito. Havendo coincidéncia entre as quantidades contadas
e as mencionadas na guia de remessa, deve o responsavel pela recepgao
assinar o talao destacavel do documento. Apds recepcao deve ser
emitida uma guia de recepgao, a qual fard referéncia aos niimeros
da requisicao externa e da guia de remessa do fornecedor e discri-
minard os artigos e as quantidades contadas. Apds a entrada do(s)
bem(ns) em armazém € emitida uma guia de entrada.

10 — Na Seccéo de Contabilidade e Financas procede-se a con-
feréncia das facturas com a guia de remessa e requisicdo externa,
devendo a factura apresentar prova de que foi apropriadamente con-
ferida através da aposigao de carimbo adequado, onde conste a mengao
«Conferida». Depois de conferidas as facturas, a Sec¢ao de Conta-
bilidade e Financas deve classificar contabilisticamente a factura com
indicacdo dos cddigos da conta ou contas a movimentar e do codigo
da conta de fornecedor e emitir a respectiva ordem de pagamento.

11 — No caso de facturas recebidas com mais de uma via, é aposto
nas copias de forma clara e evidente um carimbo com a mengao
«Duplicado».

12 — Quando a factura € recepcionada na Secgdo de Contabilidade
e Finangas, j4 14 se encontram todos os documentos que vao ser
necessarios para a sua adequada conferéncia.

13 — Os documentos indispensaveis a conferéncia da factura, e
que devem ser arquivados com ela, sdo:

a) O duplicado da requisicdo externa;
b) O original da factura do fornecedor;
¢) O triplicado da guia de entrada.

14 — A conferéncia da factura engloba dois aspectos distintos:

a) A confirmagao que o fornecedor facturou aquilo que lhe foi
encomendado e que foi, efectivamente, recebido e nas con-
dicoes acordadas;

b) A confirmagdo da veracidade dos célculos aritméticos da
mesma factura.

15 — A ordem de pagamento deve ser arquivada juntamente com
a factura, apondo-se na ordem de pagamento um carimbo com a
indicacdo de que foi paga e com que meios, se foi conferida e por
quem, além da sua classificacao contabilistica.

16 — Semestralmente devem ser efectuadas reconciliagoes, pela
Seccdo de Contabilidade e Financas, as seguintes contas correntes:

a) Clientes e fornecedores;

b) Outros devedores e credores;

¢) Estado e outros entes publicos;

d) Empréstimos bancérios, controlando-se o célculo dos respec-
tivos juros.

Artigo 22.°
Sintese das medidas de controlo interno — Dividas a pagar

A sintese dos procedimentos das medidas de controlo interno das
dividas a pagar € caracterizada nos niimeros seguintes:

1 — As facturas dos fornecedores sdo encaminhadas para o Sector
de Compras e Aprovisionamento ou para a Tesouraria.

2 — Existe controlo adequado das facturas recebidas pelos for-
necedores.

3 — A conferéncia das facturas para fins de pagamento com-
preende:

a) A verificacdo das condigcdes acordadas para pagamentos, pre-
¢os e quantidades, constantes da requisi¢ao externa;

b) A verificacao dos artigos e quantidades mencionadas na fac-
tura com as guias de entrada;

¢) A verificagdo dos calculos, como somas, multiplicagoes, des-
contos e outros;

d) A verificagao das despesas adicionais de compra como fretes,
seguros, instalacdo e montagem e outras;

e) A verificagdo das facturas ndo relacionadas com as compras
de existéncias.

4 — As facturas dos fornecedores sao conferidas com base em todos
os documentos de suporte como a requisicao externa, guia de remessa
e guia de entrada.

5 —Sao investigadas todas as requisicoes externas e guias de
entrada que nao coincidem.

6 — Sao examinadas as facturas dos fornecedores que nao estao
de acordo com a restante documentacao.

7 — Existe controlo apropriado sobre:

a) Mercadorias recebidas e nao facturadas;
b) Mercadorias em transito;

c) Facturas com recepgao e conferéncia;
d) Entregas parciais dos fornecedores;

e) Descontos obtidos;

f) Devolucdes a fornecedores.

8 —E emitido e controlado mensalmente o balancete de for-
necedores.
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SECCAO IV
Das existéncias
Artigo 23.°

Normas e procedimentos gerais

Os métodos e procedimentos de controlo das existéncias devem
permitir que:

a) A cada local de armazenagem de existéncias corresponde um
responsavel nomeado para o efeito pelo responsavel do
armazém,;

b) O armazém apenas faz entregas mediante a apresentagdo de
requisi¢oes internas devidamente autorizadas;

¢) As fichas de existéncias do armazém sdo movimentadas por
forma a que o seu saldo corresponda permanentemente aos
bens existentes no mesmo armazém;

d) Os registos nas fichas de existéncias sao feitos por pessoas
que, sempre que possivel, ndo procedam ao manuseamento
fisico das existéncias em armazém;

e) As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariacao
fisica, podendo utilizar-se testes de amostragem proceden-
do-se prontamente as regularizacoes necessarias € ao apu-
ramento de responsabilidades, quando for o caso.

Artigo 24.°

Normas de recepcao quantitativa e qualitativa
e entrada em armazém

1 — A unidade organica responsavel pela recepcao e fornecimento
de materiais aos servicos utilizadores da Camara Municipal é o Sector
de Armazém.

2 — Na recepcao quantitativa e qualitativa das existéncias e entrada
em armazém, sao adaptados os procedimentos mencionados nos
nimeros seguintes.

3 — Logo que os bens requisitados chegam a entidade requisitante,
o responsavel pela recepgao quantitativa de que pedir ao transportador
a guia de remessa ou guia de transporte, procedendo, ou mandando
proceder, de imediato, a contagem (pesagem e medigao) dos bens
recebidos.

4 — Havendo coincidéncia entre as quantidades contadas e as men-
cionadas na guia de remessa e requisi¢ao externa, assinara o destacavel
daquele documento.

5 — Deve ressalvar o facto de, posteriormente, se proceder ao con-
trolo de qualidade e s6 entao se proceder a recepcao qualitativa.

6 — Para tal deve-se apor na cOpia da guia de remessa para o
fornecedor o carimbo mencionando recepcao de materiais sujeita a
posterior conferéncia e verificacao, assinatura e data.

7 — Ap0s estes procedimentos, deve emitir uma guia de entrada
contendo os seguintes elementos:

a) Numero e data da guia de entrada;

b) Codigo informatico e nome do fornecedor;

¢) Numero e data da requisi¢ao externa;

d) Numero e data da guia de remessa;

e) Numero e data da factura (se existir nessa altura);

f) Cédigo informatico, designacao e unidade de movimentagio
do material;

g) Quantidade entrada e devolvida;

h) Valor unitério e total;

i) Visto e data do Sector de Armazém;

j) Nimero e data da nota de encomenda (para controlo);

k) Numero e data da guia de devolugao (para controlo).

8 — As guias de entrada deverao ser sequencial e tipograficamente
numeradas, ou emitidas por computador.

9 — A sintese das medidas de controlo interno da recepgao carac-
teriza-se por:

a) O servico de recepcao ¢ independente do servico de compras;

b) Ha um centro de recepcio dos bens adquiridos;

¢) Procede-se a recep¢ao quantitativa e qualitativa;

d) Emitem-se guias de entrada para cada um dos artigos
recebidos;

e) Sao guardadas na recepgdo cOpias das provas de entrada.

Artigo 25.°
Reparacao e manutenciao de equipamentos e viaturas

1 — Para a reparagdo e manutengao de equipamento, ou viaturas,
quando efectuadas no exterior, o servico utilizador deve obedecer
aos seguintes procedimentos:

a) Emissao de requisicao ao Sector de Armazém;

b) No caso excepcional de recurso a um tnico fornecedor, o
servico utilizador justificard a escolha efectuada bem como
a necessidade e ou urgéncia da intervencao;

¢) Em caso de comprovada urgéncia se apenas existir uma esti-
mativa do valor global da despesa, o Sector de Compras e
Aprovisionamento, para seguimento do processo, indica um
numero de requisicao externa que s6 formalizard apés dispor
do valor real;

d) Ao servico utilizador cumpre assegurar o acompanhamento
do trabalho no exterior, em coordenacao directa com o Sector
de Compras e Aprovisionamento;

e) As aquisi¢oes de pegas, ou artigos a incorporar em reparacoes
devem seguir os procedimentos indicados nos ndmeros
anteriores.

Artigo 26.°
Requisicoes internas e saidas de armazém

1— As saidas de armazém deverdo ser efectuadas com base em
requisi¢des internas emitidas ao armazém pelos servicos utilizadores
beneficidrios daqueles e que contém os seguintes elementos:

a) Numero e data da requisicio ao armazém/guia de saida;

b) Designagdo da divisdo e sector requisitante;

¢) Designacao e niimero da obra;

d) Coédigo informdtico e designacdo da entidade de aplicagdo;

e) Classificacao orcamental (orgénica, econémica, plano);

f) Cédigo informatico, designacao e unidade de movimentacao
do material;

g) Quantidade requisitada, saida, em falta e devolvida;

h) Assinatura do chefe da divisao e do funcionario do servigo
requisitante;

i) Visto e data confirmando quantidade requisitada por requi-
sicao ao armazém/guia de saida;

j) Visto e data confirmando quantidade saida por requisi¢ao
ao armazém/guia de saida;

k) Visto e data confirmando quantidade devolvida por nota de
devolucao;

/) Numero e data da encomenda (nota de encomenda/requisicao
externa) confirmando quantidade em falta.

2 — Para efeito de acompanhamento e controlo das rubricas do
plano de actividades devera o servi¢o utilizador indicar, neste docu-
mento gerador de despesa, o correspondente codigo do plano de acti-
vidades sempre que exista relagdo entre plano e orcamento.

3 — As requisi¢oes ao armazém/guia de saida sao emitidas pelo
servico utilizador em duplicado:

a) Original para o armazém;
b) Duplicado para o arquivo do servico utilizador (funciona como
nota de devolugdo ao armazém).

4 — Com base nas requisi¢des ao armazém/guias de saida, o arma-
zém regista, nas mesmas, as quantidades saidas, as quantidades em
falta, ou as quantidades devolvidas ao armazém.

5 — Os materiais saidos de armazém destinam-se a ser usados e
aplicados pelos sectores operacionais da Camara, principalmente pela
Divisao de Obras Municipais e Servicos Urbanos e pela Divisao de
Urbanismo e Ordenamento, em obras por administragao directa, na
autarquia, sendo a requisicao ao armazém/guia de saida um dos docu-
mentos utilizados para controlo de custos nas obras por indicar a
quantidade de materiais saidos de armazém, a registar na folha de
obra.

6 — Assim, a folha de obra destina-se ao apuramento do custo
total da obra e contém os seguintes elementos:

a) Nome da divisao/sector;

b) Numero da obra;

¢) Més de execucao;

d) Nome do responsavel pela obra;

e) Local, freguesia e designacao da obra;

f) Nome do operario;

g) Numero de horas de trabalho diario e total na obra;

h) Numero da requisicdo ao armazém/guia de saida que deu
origem a saida de materiais para a obra;

i) Designacao do material aplicado na obra, quantidade e preco
unitario;

j) Custo total da obra.

Artigo 27.°

Movimentacio das existéncias em armazém e seu controlo

1 — Ap6s terem sido conferidos os materiais (quantitativamente
e qualitativamente) e codificados, tem de se proceder a sua acomo-
dacdo em local apropriado, tanto quanto possivel ordenado, refe-
rendado e devidamente protegido.
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2 — De acordo com as fungdes e competéncias definidas na rees-
truturagao e organizagdo dos servicos municipais, ao Sector de Arma-
zém compete ainda:

a) Zelar pelo cumprimento dos procedimentos administrativos
nos termos da legislacao em vigor;

b) Proceder a arrumagao e assegurar a COnservagao e seguranga
dos materiais armazenados;

¢) Proceder a entrega de materiais e necessarios registos e con-
trolo de movimentos de entrada e saida de materiais em
armazém;

d) Efectuar periodicamente contagem para inventdrio fisico.

Artigo 28.°
Sintese das medidas de controlo interno — Existéncias em armazém

Tendo em conta a aplicagdo dos procedimentos relativos as exis-
téncias em armazém, na base das normas especificas adaptadas, veri-
fica-se que:

a) Estdo claramente fixadas as responsabilidades de cada um
dos funcionarios do armazém;

b) As existéncias estdo adequadamente ordenadas de forma a
facilitar o manuseamento, contagem e localizagao dos diversos
itens;

¢) Sao adequadas as precaugdes contra o roubo. S6 tém acesso
as existéncias as pessoas devidamente autorizadas;

d) As existéncias estdao devidamente protegidas contra a dete-
rioracdo fisica;

e) Emitem-se guias de entrada, requisicoes internas/guias de
saida relativamente a movimentagao das existéncias;

f) E revisto periodicamente o ficheiro de quantidades com o
objectivo de se detectarem mercadorias de fraca rotagdo e
obsoletas;

g) Existe uma norma definida de provisdes para depreciagao
de existéncias;

h) A estrutura fisica do armazém facilita a localizagao e cir-
culagio das mercadorias;

i) Os artigos sem movimento sao periodicamente investigados.

Artigo 29.°
Controlo e inventariacao dos stocks

1— Em cada local de armazenagem existe um responsavel devi-
damente nomeado para o efeito.

2 — As fichas de stocks do armazém (ficheiro de artigos, da apli-
cagao informética da gestao de stocks) sao movimentadas por forma
a que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens existentes
nesses mesmos locais de armazenagem.

3 — Os registos nas fichas de stocks (ficheiro de artigos da aplicacao
informatica) sao feitos por pessoas que, sempre que possivel, nao
procedam ao manuseamento fisico dos stocks.

4 — Os stocks sao periodicamente sujeitos a inventariacao fisica,
podendo utilizar-se testes de amostragem, procedendo-se prontamente
as regularizagoes (informaticas) necessarias e ao apuramento das res-
ponsabilidades, quando for caso disso (desvios), utilizando as fichas
de verificagao de stock que contém os seguintes elementos:

a) Numero e data de verificagao de stock;

b) Cédigo informatico, designacio e unidade de movimentagio
do material inventariado;

¢) Quantidade em stock, na aplicagao informatica, na ficha de
stock e fisico;

d) Quantidade a regularizar (+/-) na ficha de stock e na aplicagio
informatica;

e) Justificacao de desvios;

f) Assinatura dos chefes de armazém.

5 — De acordo com o ponto 2.9.10.3.3 do POCAL o sistema de
inventario a utilizar € o permanente.

6 — Para um controlo deste sistema deverd ser estabelecido um
conjunto de contagens ciclicas, durante o ano, privilegiando-se alguns
itens que tenham valor substancialmente mais significativo.

Artigo 30.°

Sintese das medidas de controlo interno — Registos
em inventario — Permanente

Da aplicacao dos procedimentos acima referidos resulta que:

a) Existe um sistema de inventario permanente;
b) No caso de inexisténcia de inventario permanente ha qualquer
tipo de controlo sobre as existéncias;

¢) Os registos das existéncias nao sio efectuados pela mesma
pessoa responsavel pelas existéncias;

d) Sao mantidos registos adequados de mercadorias ou produtos
em poder de terceiros;

f) Sao mantidos registos adequados de mercadorias ou produtos
de terceiros recebidos a consignacao.

Artigo 31.°

Instrucdes escritas para elaboraciao
de contagens fisicas dos stocks

Existem instrugdes escritas para elaboragao de contagens fisicas
dos stocks, relativamente a:

a) Stocks a serem contados;

b) Procedimentos antes da contagem;

¢) Formacao de equipas de contagem;

d) Maneiras de levar a efeito a contagem;

e) Registo das contagens;

f) Procedimentos referentes ao corte e fiscalizagao de operacoes
de contagem;

g) Procedimentos apds contagem;

h) Reuniao preliminar de esclarecimentos sobre contagem.

Artigo 32.°
Sintese das medidas de controlo interno — Inventario fisico

1— Com a aplicacdo das normas sobre o inventdrio fisico deve
verificar-se que:

a) As contagens fisicas sao efectuadas periodicamente durante
0 exercicio;

b) Sao elaboradas instrugdes escritas apropriadas para a rea-
lizagao das contagens fisicas.

2 — Os procedimentos a aplicar nas contagens fisicas compreen-
dem:

a) As instrugdes escritas adequadas;
b) A supervisao adequada;

¢) Ositens a serem inventariados;

d) A forma de realizar o inventéario;

e) O corte de operagdes;

f) O periodo pés-inventario;

g) A conferéncia das listas valorizadas.

3 — Procede-se a um exame cuidadoso das diferencas detectadas
entre os resultados provenientes das contagens e 0s respectivos
registos.

4 — Os ajustamentos dai resultantes sdo aprovados por um res-
ponsavel.

SECCAO V

Do imobilizado

Artigo 33.°
Normas e procedimentos gerais

1 — A gestao do imobilizado relativo a bens méveis e imdveis do
municipio baseia-se no Regulamento de Inventdrio e Cadastro do
Patriménio Municipal, em vigor.

2 — Compete ao Sector de Patriménio, a gestdo administrativa do
patriménio de bens méveis e iméveis.

3 — Compete a Secgao de Contabilidade e Finangas, a gestao finan-
ceira do imobilizado corpéreo, incorpdreo e investimentos financeiros.

4 — Os métodos e procedimentos de controlo do imobilizado defi-
nidos no Regulamento do Inventério e Cadastro do Patriménio Muni-
cipal, permitem, designadamente, assegurar que:

a) As fichas de imobilizado sao mantidas permanentemente
actualizadas para bens moéveis e iméveis do municipio;

b) As aquisigdes de imobilizado se efectuam de acordo com o
plano plurianual de investimentos e com base em deliberacoes
do 6rgao executivo, através de requisigoes externas ou docu-
mentos equivalentes designadamente contrato ou escritura
de contrato, elaborados pelo oficial ptblico do municipio ou
pelo notario privativo do municipio, apds verificagdo do cum-
primento das normas legais aplicaveis, nomeadamente em
matéria de empreitadas e fornecimentos e aquisicoes de bens
imoveis, respectivamente;



APENDICE N.° 127 — Il SERIE — N.° 220 — 23 de Setembro de 2002 37

¢) A realizagdo de reconciliacoes entre os registos das fichas
e os registos contabilisticos quanto aos montantes de aqui-
sicoes e das amortizacoes e reintegragoes acumuladas;

d) Se efectue a verificagao fisica periddica dos bens do activo
imobilizado, se confira com os registos, procedendo-se pron-
tamente a regularizacao a que houver lugar e ao apuramento
de responsabilidades, quando for o caso.

Artigo 34.°
Critérios de valorimetria do activo imobilizado

Os critérios de valorimetria das imobilizagdes sao os definidos no
POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, em
articulacdo com o Regulamento do Inventdrio e Cadastro do Patri-
monio Municipal.

Artigo 35.°

Normas e procedimentos especificos referente
ao imobilizado corpéreo

1 — Dados os grandes valores que o imobilizado representa, todas
as decisoes sobre ele devem ser tomadas ao mais alto nivel, isto ¢,
pela Administragdo Municipal executivo.

2 — A politica sobre imobilizagdes deve ser cuidada e meticulo-
samente decidida pela Administragdo Municipal, no ambito das suas
competéncias.

3 — No que se refere as aquisicoes de imobilizado, devem ser obser-
vadas todas as regras ja equacionadas quanto a aquisicdo de exis-
téncias, mas somente no que se lhe aplicar.

4 — Para que seja verdadeiramente eficaz o controlo contabilistico
e o controlo interno do imobilizado corpdreo, devera ter-se em con-
sideracdo essencialmente as seguintes normas:

a) Definicao da politica de capitalizagdo, observando-se aqui que
as aquisi¢oes de imobilizado se efectuem de acordo com o
plano plurianual de investimentos e com base em deliberacdes
do 6rgao executivo, através de requisi¢des externas ou docu-
mento equivalente, designadamente contrato ou escritura de
contrato, respectivamente da responsabilidade do oficial
publico do municipio e do notdrio privativo do municipio,
designados para o efeito, apds verificagao do cumprimento
das normas legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de
empreitadas e fornecimento de bens moveis e de aquisicdo
de servicos, bem como de aquisicao de bens imdveis;

b) Procedimentos contabilisticos a levar a efeito no que se refere
a imobilizacoes construidos pela propria autarquia;

¢) Classificagao contabilistica das facturas de fornecedores;

d) Arquivo individualizado e adequado das copias das facturas
de fornecedores ou da fotocépia das facturas de fornecedores
no caso de nao haver copia destinada a este arquivo;

e) Definicao da politica de amortizagoes e reintegragdes a seguir;

f) Acgoes a tomar no que se refere aos bens totalmente amor-
tizados e que continuem em estado de funcionamento;

g) Normas contabilisticas a seguir no que se refere aos abates
de bens;

h) Definicao das normas e regras a observar quanto a codificagao
dos bens;

i) Existéncia de fichas de imobilizado devidamente actualizadas
e a todo o momento conciliadas com os registos contabilisticos;

j) Regras a observar quanto a contagem fisica dos bens e sua

comparacao com as fichas de imobilizado com o intuito de,

caso existam divergéncias, se apurem responsabilidades e se
regularizem aquelas;

Verificagao dos totais das fichas do imobilizado com os totais

das contas existentes na contabilidade, no que se refere a

custos de aquisicao e amortizacoes acumuladas;

) Definicao de adequada politica de cobertura de seguros.

k

~

5 — Relativamente aos 12 itens acima indicados, alguns pela sua
complexidade merecem destaque:

a) Na defini¢ao de politica de capitalizagao, ha que ter em conta
o aspecto da durabilidade e materialidade do bem;

b) No que diz respeito a durabilidade, os bens de imobilizado
devem ter uma vida util superior a um ano, caso contrario
devera ser contabilizado como custo do exercicio;

¢) Quanto a materialidade, devemos ter em atencdo que so se
devem imobilizar bens materialmente significativos. Pois ao
imobilizarmos um bem, ¢ sinal que o pretendemos controlar
e este controlo tem custos efectivos com a sua manutencio;

6 — Elementos a incluir nas fichas do imobilizado:

a) Codigo (que deve discriminar o tipo de bem e a sua
localizagao);

b) Data de aquisi¢ao, codigo do fornecedor e ou nome do for-
necedor, numero e data da factura de aquisicao;

¢) Custo de aquisicdo do bem com indicacao discriminativa de
quaisquer custos adicionais até o mesmo estar em condicoes
de entrar em funcionamento (conforme critérios de valori-
metria a observar); caso se trate de bem construido pela autar-
quia deve indicar-se isso mesmo, bem como anexar-se a folha
de obra e de materiais nele incluidos;

d) Indicacao do regime de aquisicio do bem;

e) IVA dedutivel e eventuais regularizagdes anuais conforme
artigo 24.° do CIVA;

f) Data efectiva de entrada em funcionamento do bem;

g) Classificagdo contabilistica, identificagao e data do documento
de lancamento;

h) Codificagdo do bem de acordo com a legislacao de referéncia
no que diz respeito as amortizagoes;

i) Regime de amortizaces praticado;

j) Vida qtil, estimada, do bem;

k) Valor das amortizagdes anuais acumuladas;

[) Reavaliagoes efectuadas (data, legislagao, critério, montante
da reavaliacao, diferencial de amortiza¢des anuais e correccao
das acumuladas);

m) Registo de grandes reparagdes efectuadas;

n) Seguro (capital seguro, nimero da apdlice, riscos cobertos);

0) Registo de conservacdo e reparagdo ao abrigo de contratos
de assisténcia;

p) Registo dos controlos efectuados;

q) Definicao das politicas de valorimetria a observar;

r) Politica contabilistica relacionada com o reconhecimento dos
gastos.

7 — No seguro deve ser indicado quais os riscos a incluir na apdlice,
escolha da seguradora, montante de capital a segurar e esquema de
actualizagdo desse mesmo capital.

Artigo 36.°

Normas e procedimentos especificos referente
ao imobilizado incorpéreo

Tudo o que ficou acima escrito sobre imobilizado corpéreo, aplica-se
ao imobilizado incorpéreo, com as necessarias adaptagoes.

Artigo 37.°

Normas e procedimentos especificos referente
aos investimentos financeiros

1 — Nesta drea além de ser necessario observar tudo o que se
disse quanto ao imobilizado corpéreo, aqui aplicavel, deve atender-se
ao seguinte:

a) Existéncia de autorizagao, por parte dos 6rgaos do municipio
de Figueir6 dos Vinhos, de toda e qualquer decisao de inves-
timento financeiro;

b) Definicao das politicas de valorimetria a observar;

¢) Politica contabilistica relacionada com o reconhecimento dos
gastos.

2 — Nos investimentos financeiros, representados por titulos, se
estiverem a guarda:

a) Deve constar a indicagao do responsavel pela sua guarda,
com especial indicagao de 0 mesmo nao ter acesso aos registos
contabilisticos desses titulos;

b) Devem ser feitas de surpresa, contagens fisicas dos titulos
por um responsavel alheio ao processo contabilistico e pos-
terior confrontacdo com os registos contabilisticos dos mes-
mos titulos;

¢) Deve existir um local seguro e apropriado protegido para
a guarda destes bens;

d) Deve ser definida apropriada politica de provisoes para estes
bens;

e) Deve ser criado um arquivo especial para todos os documentos
relacionados com estes bens;

f) Redugao a escrito de toda e qualquer decisao de serem efec-
tuados langamentos contabilisticos nao usuais.

3 — No que se refere a investimentos financeiros em bens iméveis,
vale tudo o que se disse sobre imobilizado corpéreo.
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CAPITULO IV
Disposicoes finais e transitorias

Artigo 38.°
Violacao de regras

1 — Aviolacao de regras estabelecidas no presente diploma, sempre
que indicie infraccao disciplinar, dard lugar a instauragdo do pro-
cedimento competente nos termos previstos no Estatuto Disciplinar
da Funcgao Publica.

2 — As informagdes de servico que déem conta da violacao das
regras estabelecidas no presente Sistema de Controlo Interno, devi-
damente comprovadas, integrarao o processo individual do funcionario
visado, sendo levadas em consideracao na tomada de decisao, aquando
da atribuicdo da classificacdo de servico relativa ao ano a que
respeitem.

Artigo 39.°
Norma supletiva

1 — Em tudo o que nao estiver expressamente previsto neste Regu-
lamento aplicar-se-do as disposicoes legais previstas no POCAL e
na restante legislacdo em vigor, aplicaveis as autarquias locais.

2 — Nos casos omissos e especificos em que se verifiquem duvidas
na sua aplicagdo, compete ao 6rgao executivo a resolugao de qualquer
situacdo ndo prevista neste Regulamento.

Artigo 40.°
Norma revogatéria

Sao revogadas todas as disposigoes regulamentares actualmente em
vigor na parte em que contrariem as regras e os principios estabe-
lecidos no presente Regulamento.

Artigo 41.°
Cépias do presente regulamento

Do presente Regulamento, bem como de todas as alteragdes que
lhe venham a ser introduzidas, serdo remetidas cdpias a Inspeccao-
-Geral de Finangas e a Inspeccdo-Geral da Administracdo do Ter-
ritério, dentro do prazo de 30 dias apds a data da sua aprovagao.

Artigo 42.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor ap6s publicaciao no Didrio
da Repiiblica.

CAMARA MUNICIPAL DE FRONTEIRA

Aviso n.° 8345/2002 (2.2 série) — AP. — Contratacio a termo
certo. — Para os devidos efeitos torna-se puablico que foi celebrado
contrato de trabalho a termo certo, nos termos do artigo 18.%, n.° 2,
alinea d), do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro, aplicado
a administracao local pelo Decreto-Lei n.° 409/91, na redaccao dada
pelo Decreto-Lei n.° 218/98, de 17 de Julho, com o seguinte
trabalhador:

José Fernando Redondo Rodrigues Cordeiro, pedreiro, escaldo 1,
indice 137 — pelo prazo de seis meses, eventualmente renovavel,
com efeitos a partir de 1 de Agosto de 2002.

22 de Agosto de 2002. — Pelo Presidente da Camara, (Assinatura
ilegivel.)

CAMARA MUNICIPAL DO FUNCHAL

Edital n.° 448/2002 (2. série) — AP. — Rui Rodrigues Olim
Marote, vice-presidente da Camara Municipal do Funchal, torna
publico que a Camara Municipal do Funchal, em reunido ordinaria
de 1 de Agosto 2002, e a Assembleia Municipal, em sessao ordinéria
de 13 de Agosto de 2002, e no uso da competéncia atribuida pelo
artigo 53.°, n.° 2, alinea a), da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro,
com as alteragoes da Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Julho, aprovaram,
na versao definitiva, decorrido que foi o periodo de exposicao publica,
o regulamento municipal e a tabela de taxas de urbanizacdo e edi-
ficacdo, os quais se publicam em anexo.

28 de Agosto de 2002. — O Vice-Presidente, Rui Rodrigues Olim
Marote.

Regulamento municipal e tabela de taxas
de urbanizacgao e edificacao

O Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, introduziu alteracoes
profundas no regime juridico do licenciamento municipal das ope-
racoes de loteamento, das obras de urbanizagdo e das obras par-
ticulares, e, beneficiando da reflexdao que o novo regime entretanto
suscitou, o Decreto-Lei n.° 177/2001, de 4 de Junho, veio proceder
a algumas alteragdes pontuais, sem contudo afectar a estrutura e as
opcoes de fundo que caracterizam aquele diploma.

Face ao preceituado no diploma legal, no exercicio do seu poder
regulamentar prdprio, os municipios devem aprovar regulamentos
municipais de urbanizacao e ou de edificacao, bem como regulamentos
relativos ao langamento e liquidagdo das taxas que sejam devidas
pela realizagao de operacdes urbanisticas.

Visa-se, pois, com o presente regulamento, estabelecer e definir
aquelas matérias que o Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro,
remete para regulamento municipal, consignando-se ainda os prin-
cipios aplicdveis a urbanizagdo e edificacdo, as regras gerais e os cri-
térios referentes as taxas devidas pela emissao de alvaras e pela rea-
lizacao, manutengao e reforco de infra-estruturas urbanisticas, bem
como as compensagoes.

Assim, nos termos do disposto nos artigos 112.°, n.° 8§, e 241.°
da Constituicao da Republica Portuguesa, do preceituado no Decre-
to-Lei n.° 555/99, de 16 de Dezembro, com as alteracoes que lhe
foram introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 177/2001, de 4 de Junho,
do determinado no Regulamento Geral das Edificacdes Urbanas,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 38 382, de 7 de Agosto de 1951, com
as alteracoes posteriormente introduzidas, do consignado na Lei
n.° 42/98, de 6 de Agosto, e do estabelecido nos artigos 53.° e 64.°
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, a Assembleia Municipal do
Funchal, sob proposta da Camara Municipal, aprova o seguinte regu-
lamento de urbanizacao e edificagao:

CAPITULO I
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Ambito e objecto

O presente regulamento estabelece os principios aplicdveis a urba-
nizagdo e edificagdo, as regras gerais e os critérios referentes as taxas
devidas pela emissdo de alvaras e pela realizagdo, manutencdo e
reforco de infra-estruturas urbanisticas, bem como as compensacoes,
no municipio do Funchal.

Artigo 2.°
Definicoes
Para os efeitos deste regulamento, entende-se por:

a) Obra — todo o trabalho de construgdo, reconstrugao, amplia-
¢do, alteracdo, reparagao, conservacao, limpeza, restauro e
demolicao de bens imdveis;

b) Infra-estruturas locais — as que se inserem dentro da érea
objecto da operacao urbanistica e decorrem directamente
desta;

¢) Infra-estruturas de ligacdo — as que estabelecem a ligacdo
entre as infra-estruturas locais e as gerais, decorrendo as mes-
mas de um adequado funcionamento da operagao urbanistica,
com eventual salvaguarda de niveis superiores de servico, em
funcdo de novas operagdes urbanisticas, nelas directamente
apoiadas;

d) Infra-estruturas gerais — as que, tendo um carécter estrutu-
rante ou previstas em PMOT, servem ou visam servir uma
ou diversas unidades de execugao;

e) Infra-estruturas especiais — as que, nao se inserindo nas cate-
gorias anteriores, eventualmente previstas em PMOT, devam,
pela sua especialidade, implicar a prévia determinagao de
custos imputaveis a operagao urbanistica em si, sendo o res-
pectivo montante considerado como decorrente da execucio
de infra-estruturas locais.

CAPITULO 11
Do procedimento

Artigo 3.°
Instrucao do pedido

1 — O pedido de informagdo prévia, de autorizacao e de licenca
relativo a operacdes urbanisticas obedece ao disposto no artigo 9.°



